
Veřejná výzva
Starosta obce Bozkov vyhlašuje veřejnou výzvu na obsazení pozice účetní obce (administrativní 
pracovník/pracovnice - úředník obce zařazený do obecního úřadu) pro plnění úkolů v samostatné 
nebo přenesené působnosti územního samosprávného celku podle zvláštních právních předpisů dle 
zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků
Náplň práce:
- vedení účetnictví obce a rozpočtu obce, správní činnosti při finančním hospodaření obce 
a přezkumu finančního hospodaření, podílení se na sestavování rozpočtu obce, správa rozpočtu obce
- daňová agenda, DPH, vypracování a podání daňového přiznání, 
- fakturace,
- evidence závazků a pohledávek obce, správa místních poplatků,
- zpracování statistických výkazů,
- příprava podkladů pro inventarizaci majetku,
- vidimace a legalizace,
- vedení spisové služby,
- další administrativní práce na obecním úřadu,
Místo výkonu práce: Obecní úřad Bozkov, č.p. 270, 512 13 Bozkov
Podmínky: 
- nástup nejpozději 24. 1.2022
- pracovní poměr na dobu neurčitou se zkušební dobou na 3 měsíce
- pracovní úvazek 20 hodin týdně,
- plat v závislosti na vzdělání a praxi (platová třída 6-9), podle zákona č. 262/2006 Sb., Zákoník práce a
Nařízení vlády č. 341/2017 Sb., ve znění pozdějších předpisů, 
Požadavky: 
- střední vzdělání s maturitní zkouškou
- znalost podvojného účetnictví obcí, znalost účetního sw. Gorgic, GINIS
- praxe výkonu správních činností v působnosti územního samosprávného celku výhodou
Předpoklady uchazeče:
- státní občanství České republiky, popřípadě cizí státní občan, který má v České republice trvalý 
pobyt, dosažený věk 18 let, způsobilost k právním úkonům, bezúhonnost, znalost jednacího jazyka,
Přihláška zájemce musí obsahovat tyto náležitosti:
- jméno, příjmení a titul zájemce,
- datum a místo narození zájemce,
- státní příslušnost zájemce,
- místo trvalého pobytu zájemce,
- číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního občana,
- datum a podpis zájemce.
Povinné přílohy k přihlášce:
- strukturovaný životopis s údaji o dosavadních zaměstnáních s důrazem na odborné znalosti a 
dovednosti týkající se požadovaných činností – správních činností,
- ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání,
- výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce; u cizích státních příslušníků též obdobný 
doklady osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem; pokud takový doklad domovský stát 
nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením
Lhůta, způsob a místo doručení přihlášek: 
Přihlášku s přílohami doručte do 19.01.2022 do 10.00 hodin osobně nebo poštou na Obecní úřad 
Bozkov, 512 13 Bozkov č.p. 270. 

Obálku označte slovy „ Neotvírat, veřejná výzva - účetní“. 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit tuto veřejnou výzvu kdykoliv v jejím průběhu.

Zveřejněno 3.1.2022 Stanislav Doubek v.r.
starosta


